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JUDUL POS ) OKUMEN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan | 1. Memahami tentang Prosedu
Informasi Publik; Pendokumentasian Informasi
7 PERKI Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan yang Dikecualikan;
Informasi Publik; 2. Memahami tentang Pelayanan
3. PERKI Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik;
Informasi Publik;
4. Surat Keputusan Komisi Informasi Pusat Nomor 01/KEP/Ketua-
KIP/I/2018 Tentang Pejabat Pengelola Informasi dan
. Dokumentasi Komisi Informasi Pusat;
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 113 tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Politeknik Pertanian Negeri Payakumbuh;
6. Keputusan Direktur Politeknik Pertanian Negeri Payakumbuh
Nomor 95/PL.25/KPT/2020 Tentang Tira Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi;
1. POS Pelayanan Informasi Publik 1. Dokumen Informasi yang
Dikecualikan
2. Soft copy Daftar Informasi yang
Dikecualikan
3. Komputer/printer/scanner
4. Alat Tulis Kantor
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Prosedur Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan adalah
Salah Satu Tugas Tim PPID Politani, apabila POS ini tidak berjalan
maka proses Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan pada
PPID Politani tidak berjalan

Disimpan sebagai data elektronik dan
manual

Dokumen Daftar Informasi yang
Dikecualikan

| POS Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikar_



NO KEGIATAN PELAKSANA
Bidang Bidang ’ PPID SYARAT | KETERAN
Pelayanan | Pengelolaan | GAN
Informasi | Informasi dan
Dokumentasi j
1. Menerima Data Informasi yang Q Data 2 jam Berkas
Dikecualikan dari masing-masing Unit Terupdate Dokumen
di Lingkungan Politani dan telah Informasi yang
terverifikasi Dikecualikan
2. Menerima dan Mengolah Data soft v Soft File 2 jam Soft File
copy Informasi yang Dikecualikan E:I
kepada Petugas Dokumentasi
3. Menerima dan menyimpan soft copy Soft File 1 jam Dokumen

Informasi Publik dalam Storage
internal PPID

|- POS Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan-
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